Obec Zidovice
Zidovice 78

Smeérnice ¢.3/2024

Inventarizace majetku a zavazku

1. Predmét upravy

1.1. Ustanoveni této smérnice vymezuje inventarizaci majetku a zavazki.

1.2. Smémice upravuje inventarizaci majetku a zavazka v souladu s ustanovenim zakona

C.

563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&sich piedpisi, a vyhlasky

¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢ 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,
vyhlaskou & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkG a Cesky ucetnimi
standardy pro nékteré vybrané uéetni jednotky, které vedou Gcéetnictvi podle vyhlasky &.
410/2009 Sb.

2. Vymezeni a rozsah inventarizace

2.1. Inventarizaci se zjistuje skuteény stav veskerého majetku a zavazkl a ovéfuje se zda
zjistény skuteény stav odpovidé stavu majetku a zavazkd v ucetnictvi nebo vznikly
inventariza¢ni rozdily.

2.2. Obecné se inventarizace provadi ke dni fadné Géetni zavérky.

2.3. Ucetni jednotka je povinna prokézat provedeni inventarizace u veskerého majetku
a zavazkil po dobu 5 let po jejim provedeni.

2.4. Mimofadna ucetni zavérka se provadi ke dni, kdy doslo ke zméné v osobé hmotné
odpovédného pracovnika, v pfipadé zivelnych pohrom, loupeze a na zakladé nafizeni
vedouciho ucetni jednotky.

2.5. Inventarizace se provadi:

2.6.

periodicka — k okamziku sestaveni ucéetni zavérky (f4dné nebo mimofadné),

priubézna — v prubéhu ucetniho obdobi pouze u zasob, u nichz se Gétuje podle
druhl, mista uloZzeni nebo hmotné odpovédnych osob, a u dlouhodobého
hmotné¢ho movitého majetku, ktery vzhledem k funkci, kterou plni v udetni
jednotce, je v soustavném pohybu a nemd stalé misto, kam nalezi. Termin
pribézné inventarizace si stanovi sama ucetni jednotka. Kazdy druh zdsob
a uvedené¢ho hmotného majetku musi byt takto inventarizovan alespori jednou
za ucetni obdobi.

V piipadé€ hmotného majetku vyhlaska rozeznava tyto inventury:

prvotni inventuru - fyzickd inventura hmotného majetku provedena nejdiive 4
mésice pied koncem roku

rozdilovou inventuru - dokladova inventura mapujici zmény majetku, které
nastaly v dobé od provedeni prvotni inventury do rozvahového dne,




e  pribéznou inventuru — inventura zasob provadénd postupné (napi. dle
jednotlivych skladd) béhem roku.

3. Plan inventur
3.1. Organizace sestavuje plan inventur nejpozdéji do zah4jeni prvni inventury.
3.2. Plan inventur obsahuje nejméné daje o

e  predpokladaném okamziku zahajeni a ukonéeni jednotlivych inventur a okamziku,
ke kterému se zjist'uji skuteéné stavy,

e  vzniku a zahdjeni ¢innosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v piipadé, Ze tyto
okamZiky nejsou shodné s okamzikem zahdjeni inventury, kterou inventarizaéni
komise provadi,

e  ukonceni cCinnosti jednotlivych inventarizaénich komisi v piipadé, Ze tento
okamZik neni shodny s okamzikem ukonceni inventury, kterou inventarizacni
komise provadi.

4. Organizace a zptuisob provedeni inventarizace

4.1. Pro naplnéni pozadavkd na organizaci a zptisob provedeni inventarizace uvedenych v
§ 3 odstavcich 1 a 2 vyhlasky organizace zajisti, aby jeji zamé&stnanci nebo jiné osoby,
ktefi zajiStuji provedeni inventarizace, byli s témito skuteé¢nostmi seznameni. Za
provedeni zodpovida starosta.

5. Fyzicki inventura

5.1. Zjistuje skuteény stav u majetku hmotné povahy, nebo i u nehmotné povahy pokud
to jejich stav dovoluje. Fyzické inventuie podléha hlavné hmotny majetek, zbozi,
material, vyrobky, nedokoncena vyroba, hotovost v pokladné a ceniny, majetek vedeny
v podrozvahové a jiné evidenci.

5.2. Skute¢ny stav se zjistuje zejména méfenim, vaZzenim, po¢itanim.

5.3. Fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelze provést ke konci rozvahového
dne, lze provést v priibéhu poslednich étyf mésict ucetniho obdobi, pfipadné v prvnim
meésici nasledujiciho Uc¢etniho obdobi. Stav majetku se vtomto piipadé upravuje
o rozdily (pfirtstky a ubytky) mezi datem provedeni inventury a datem Géetni zavérky.

6. Dokladova inventura

6.1. V pfipadé pohledavek, zavazkd a majetku, nehmotného majetku, jako jsou zejména
prava, nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou
existenci, véetné zaknihovanych cennych papirt, je zjistovan skuteény stav dokladovou
inventurou.

6.2. Pii dokladové inventuie je zdkladnim zpusobem zjistovani skute¢ného stavu ovéfeni
podle inventariza¢nich evidenci. Dalsi skutec¢nosti se provéiuji, pokud je to pro zjisténi
skutecného stavu nezbytné.

6.3. U hmotného majetku ulozeného hromadné (uhli, pisek, §térk) provadime dokladovou
inventuru pokud nelze jinym zptsobem zjistit skute¢ny fyzicky stav.

6.4. Céstka pro zavazky a pohledavky obce nad, kterou se musi rozesilat odsouhlasovaci
dopisy je stanovena na 50 000,- K¢.




7. Inventarizaé¢ni ¢innost u vybraného majetku

7.1. Pfedmétem inventury kulturnich pamatek a archeologickych nalezl jsou jednotlivé
véci nebo soubory tohoto majetku, které jsou pfedmétem Gdetnictvi ucetni jednotky

7.2. Pii inventufe se zjiStuje zda vznikly divody pro Gétovani o snizeni nebo zvyseni
tohoto majetku.

7.3. Ucetni jednotky vyuzivaji pfi inventurach kulturnich pamatek a archeologickych
nalezli udaje ziskané pii zjistovani skuteéného stavu tohoto majetku a ovéfovani jeho
souladu s evidenci vedenou podle jiného pravniho piedpisu, pokud jsou potfebné nebo
vyuzitelné pro vyhotoveni inventurnich zaveéru.

7.4. Pro ucely inventarizace se na sbirku muzejni povahy hledi jako na samostatnou a
nedélitelnou véc. Pii zjistovani skuteéného stavu sbirky muzejni povahy se postupuje
podle zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy.

o Definovani inventariza¢nich identifikatord vybraného majetku:

° inventarizacni ¢isla

8. Inventarizace ve zvlistnich pripadech

8.1. Pro zajisténi pozadavkid na organizaci a zplUsob provedeni inventarizace
inventarizaCnich poloZzek, které podléhaji rezimu utajovanych informaci, stanovi
vybrana Gcetni jednotka

e  vycet inventarizacnich polozek a jejich &asti, pro které bude stanoven zvlastni
postup podle odstavce 1, véetné uvedeni odchylek od ustanoveni této vyhlasky,

e  zplsob prokazovéni skuteéného stavu téchto inventarizaénich polozek a jejich
¢asti, véetné poZzadovanych podpisovych zaznamd.
9. Inventariza¢ni identifikator
9.1. Inventariza¢ni identifikdtor mlize byt ve formé, ktera je pro fyzickou osobu &itelna,
¢astecné Citelna nebo necitelna
9.2. Podrobnosti stanovi § 9 vyhlasky.
10. Inventurni soupis

10.1. Zjistény stav majetku se zaznamendva v inventurnich soupisech, které slouzi jako
doklady o provedené inventufe. Kazdé strana inventurniho soupisu musi byt opatiena
pofadovym ¢islem stranky. Na kazdé strané se uvede kontrolni soucet penéznich hodnot
a na posledni stran¢ rekapitulace souétii jednotlivych stran a celkovy soucet.

10.2. V piipad¢ provadéni pribézné inventarizace mohou byt inventurni soupisy nahrazeny
prikaznym ucetnim zdznamem o provedeni fyzické inventury a o vyGétovani
inventariza¢nich rozdild.

10.3. Nalezitosti inventurniho soupisu a dodate¢ného inventurniho soupisu:
e identifikacni ¢islo vybrané Gcetni jednotky,
e uvedeni rozsahu véetné ¢iselného a slovniho znacéeni podle smérné uétové osnovy,

e seznam pfiloh inventurniho soupisu nebo dodate¢ného inventurniho soupisu,




10.3.1. v piipadé provadéni pribézné inventarizace

e informaci, zda inventura zisob byla provedena podle druhii zasob, mist jejich
uloZeni nebo hmotné odpovédnych osob,

e celkovou vysi ocenéni majetku podle rozsahu inventurniho soupisu v ¢lenéni
stanoveném vybranou uéetni jednotkou,

e zplsob stanoveni ocenéni inventarizac¢nich rozdild,

e okamzik zahajeni, okamzik ukonceni inventury a okamzik, ke kterému se zjistuji
skute¢né stavy a provadi ocenéni,

10.3.2. v piipadé periodické inventarizace

e celkovou vysi ocenéni majetku, zdvazkd, jinych aktiv a jinych pasiv v €lenéni podle
analytickych nebo podrozvahovych Gétd,

e v piipad¢, Ze inventurni evidence, kterd obsahuje skute¢nosti nutné pro zjisténi
zactovatelnych rozdili, neni uvedena v inventurnim soupisu nebo dodate¢ném
inventurnim soupisu, nebo neni uvedena v piiloze, informaci, kde je tato inventurni
evidence vedena a ulozena,

10.3.3. v piipadé dodate¢ného inventurniho soupisu stavy celkové vySe ocenéni majetku,
zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfislusném inventurnim soupisu,

10.3.4. v piipadé rozdild zjiSténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které
nelze odstranit do okamZiku ukonceni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse
pohledavek a zavazkil, obsahuje informaci o této skute¢nosti, pokud neni uvedena v
ptiloze,

10.3.5. jména osob, které jsou ¢leny inventariza¢ni komise,

10.3.6. okamzik zahdjeni, okamzik ukonceni inventury a v piipadé prvotni inventury také
okamzik, ke kterému se zjist'uji skuteéné stavy,

10.3.7. podpisové zaznamy osob uvedenych v § 30 odst. 2 pism. b) zikona s uvedenim
okamziku pfipojeni podpisového zdznamu.
11. Inventariza¢ni rozdily

11.1. Inventarizani rozdily se rozumi rozdily mezi skuteénym stavem a stavem
v Ucetnictvi, které nelze prokéazat zptisobem stanovenym timto zakonem, kdy

e skutecny stav je nizsi nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko, nebo
schodek u penéznich hotovosti a cenin,

e skute¢ny stav je vyS$§i nez stav v Ucetnictvi a rozdil se oznaéuje jako piebytek.
11.2. Inventarizaéni rozdily vyuctuje Gcetni jednotka do terminu 31.12.2024

11.3. Opravy inventariza¢nich rozdili musi byt fadné zdokumentovany.

12. Zapis o provedeni inventarizace

12.1. Zapis se vyhotovuje po ukonéeni inventury vSech hospodafskych prostfedkd podle
ptikazu vedouciho ucetni jednotky inventarizaénimi komisemi.

12.2. Zapis musi obsahovat:

e celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,




e pocet stran pfilozenych inventurnich soupisa,

e rekapitulaci zjisténych stavii v porovnani s G¢etnimi stavy,

e zjiténé inventarizacni rozdily véetné zdavodnéni jejich vzniku,
e navrhu na feseni inventariza¢nich rozdilu,

e navrhu na preventivni opatieni, jak pfedchazet vzniku inventarizaénich rozdil?.

13. Inventarizaéni komise

13.1. Hlavni inventariza¢ni komise (HIK) zodpovida za organizaci, fizeni a provedeni
inventarizace a tvofi ji ¢lenové:

Piedseda HIK : Martin Reharik
Clen HIK: Ing. Katefina Proskové
Clen HIK: Dominik Chvojka
Clen HIK: Bc. Radka Luxova

HIK provedeni inventarizace. HIK zabezpe¢i seznameni ¢lenti komise s néplni
inventarizace a jeji metodikou a v pribéhu inventarizaci. SepiSe zAvéreénou inventurni
zpravu o provedené inventarizaci vterminu do 22.1.2025 Provede veskerou
inventarizaci veSkerého majetku zati¢tovaného na majetkovych tétech.

Misto provedeni: Zidovice
Termin provedeni inventarizace:

zahajeni inventarizace dne 20.12.2024
e ukonceni inventarizace dne 22.1.2025

13.2 Pracovnici hmotné odpoveédni za svéfeny majetek piedaji do dne 31.12.2024
piedsedovi komise, nebo jim povéfenym pracovnikem, veskerou dokumentaci tykajici
se stavu ¢1 pohybu majetku, které nebyly pfedany k zauétovani, a podepsané pisemné
prohlaSeni, Ze inventarizace probé¢hla za jejich pfitomnosti a Ze veskeré doklady byly
piedany k zuctovani pfed zahdjenim inventury a Zadné doklady ani informace o majetku
nebyly zatajeny. Toto prohlaseni bude ptipojeno k inventarizaéni dokumentaci.

14. Kontrola

14.1 Kontrolu dodrzovani této smérnice provadi starosta obce nebo jim povéfeny pracovnici
kontroly

15. Uéinnost

15.1. Tato smérnice nabyva Géinnosti 16.12.2024

V Zidovicich dne 15.12 2024 )

Marek Beranek
starosta obce




